
 

 

 

 

L’ISRF est un établissement médico-social situé sur deux sites en ville de Fribourg. L’institution 

place le bien-être de ses résidents au centre de ses préoccupations et s'engage au quotidien 

pour leur prodiguer des soins et un accompagnement de haute qualité. 

Pour la rentrée 2026, la direction recherche, un/e 

Apprenti/e employé/e de commerce  

(Services & Administration) 

 

Votre mission : 

• Répondre aux demandes des différents interlocuteurs à la réception et par téléphone 

• Participer aux processus de facturation et de comptabilité 

• Rédiger des courriers et autres documents administratifs 

• Participer aux processus administratifs RH 

• Effectuer les commandes de matériel 
 

Votre profil : 

• Scolarité obligatoire réussie 

• Maitrise du français, connaissance de l’allemand un atout 

• Volonté et motivation de vous investir dans votre formation 

• Sens du contact, orientation client 

• Sens de l’organisation et autonomie 

• Capacité à travailler en équipe 
 

Vos avantages : 

• Une formation passionnante, dans un cadre de travail dynamique et bienveillant 

• Un environnement de travail qui vous permettra de découvrir l’ensemble des domaines 
de la gestion d’entreprise en PME 

 

Entrée en fonction : 1er août 2026 

 

Renseignements : Mme C. Dias Pereira, Directrice, Tél. 026 422 44 04  

 

Nous vous remercions de nous faire parvenir votre dossier complet à : ISRF SA, Rte de 
Beaumont 6, 1700 Fribourg ou info@isrf-frib.ch, d’ici le 31 octobre 2025  
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